	[image: image1.jpg]Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

1989 r.




	[image: image2.jpg]LUBUSKA SZKOtAROWNYCH SZANS





	

	Lider projektu
	
	

	Człowiek – najlepsza inwestycja




Zielona Góra, 6 lipca 2011 r.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej 
Ośrodek Regionalny w Zielonej Gorze

ul. Boh. Westerplatte 9 

65- 034 Zielona Góra
Zaproszenie do składania Ofert

Zamawiający

	Zamawiający 
	Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

	Adres
	Plac Inwalidów 10

	REGON
	002006030

	NIP
	5220001895

	Osoba upoważniona do kontaktów
	Sylwia Świderska

	Telefon
	68 453 22 25

	Fax
	68 453 22 09

	e-mail
	s.swiderska@frdl.org

	Strona www
	www.frdl.org


Przedmiot zamówienia
	Przedmiot zamówienia 

Informacje ogólne
	Obsługa informatyczna projektu „Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja”, a w szczególności:

- bieżąca obsługa informatyczna,

- bieżące doradztwo informatyczne,

- prace związane z naprawą i konserwacją sprzętu komputerowego wykorzystywanego przy realizacji projektu,

- aktualizacja strony internetowej projektu na podstawie informacji przekazanych przez koordynatora projektu, asystenta koordynatora projektu i specjalisty ds. promocji na wskazany adres mailowy przez wykonawcę,

- zabezpieczenie baz danych na dysku zewnętrznym oraz płytach DVD,
- wykonywanie kopii bezpieczeństwa dokumentacji projektowej na dysku zewnętrznym oraz płytach DVD,

- dyżury w biurze projektu ul. Boh. Westerplatte 9 w Zielonej Górze minimum 3 godziny tygodniowo (minimum 12 godzin miesięcznie) w czasie pracy pracowników biura projektu od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 16.00, terminy dyżurów będą ustalane z koordynatorem projektu, 
- udzielanie porad telefonicznych pracownikom biura projektu od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 16.00  

-  reagowanie na zgłoszone awarie w ciągu 24 godzin od przyjęcia zgłoszenia,

- oferent wskaże osobę do obsługi informatycznej projektu Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja 

	Termin wykonania 
	od 18.07.2011 do 31.12.2012 

	Miejsce wykonania zamówienia 
	Ul. Bohaterów Westerplatte 9

65-034 Zielona Góra


Oferta
	Warunki udziału w postępowaniu
	Złożenie w siedzibie Zamawiającego oferty wraz z wymaganymi dokumentami.

	Dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków
	- oświadczenie o posiadaniu umiejętności i doświadczenia niezbędnego do wykonywania usługi;


	Wymagana zawartość oferty
	Oferent składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

1)  formularz  oferty wg załączonego wzoru – zał. nr 1, 

2) oświadczenie Oferenta że spełnia warunki udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru* - zał. nr 2.

3) wykaz doświadczenia wg załączonego wzoru – zał. nr 3
Opis sposobu przygotowania oferty: 

1) Należy ją złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie oznaczonej 

„Oferta na obsługę informatyczną projektu Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja” 

2)  Cena podana w złożonej ofercie ma być podana cyfrowo i słownie. Oferta cenowa winna być sporządzona wyłącznie w języku polskim i musi obejmować całość zamówienia. Formularz należy wypełnić czytelną i trwałą techniką.

	Kryteria oceny ofert
	Kryterium oceny ofert stanowi suma punktów za wysokość wynagrodzenia (ceny) oraz doświadczenie oferenta usługi w zakresie obsługi informatycznej.

	Sposób obliczenia ceny
	Cena  powinna zawierać: 

1)  wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia, 

2)  obowiązujący podatek od towarów i usług VAT. 

3)  Cena podana przez Oferenta za świadczoną usługę,  jest obowiązująca przez okres ważności  umowy * i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. 
a) W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jeden podmiot, Zamawiający dokona oceny prawidłowych ofert na podstawie poniżej przedstawionej wagi kryteriów:

- Cena ofertowa – 70 %

- Doświadczenie – 30 %

b) Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o powyższe kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt (100% = 100 pkt):

c) Punkty za dla KRYTERIUM I zostaną przyznane wg poniższego wzoru PKI = (CN / CR) x 70

gdzie:

PK1 – ilość punktów przy proponowanej cenie,

CN – cena oferty najkorzystniejszej czyli najniższej,

CR – cena oferty rozpatrywanej,

70 – waga kryterium oceny,

d) Punkty dla KRYTERIUM II zostaną przyznane wg poniższego wzoru:

PKI I = (CR / CN) x 30

PK1I – ilość punktów za doświadczenie

CN – ilość punktów oferty najkorzystniejszej,

CR – ilość punktów oferty rozpatrywanej,

30 – waga kryterium oceny

Skala przyznawania punktów za doświadczenie:

- 5 punktów – obsługa informatyczna 2 - 5 jednostki
- 10 punktów – obsługa informatyczna 6 - 10 jednostek
- 15 punktów – obsługa informatyczna powyżej 11 jednostek
e) Ilości punktów za poszczególne kryteria, przyznane przez Komisję dokonującej oceny zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę oferty. Za najkorzystniejszą zostanie

uznana oferta, która uzyska najwyższą końcową ocenę.

	Miejsce i termin złożenia oferty
	1) Ofertę  należy złożyć w terminie do dnia 14.07.2011, 
do godz. 10.00 w  biurze projektu „Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja” Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Ośrodek Regionalny w Zielonej Górze ul.Boh. Westerplatte 9 

65-034 Zielona Góra, 
2)  Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie  podanym powyżej  zostanie Oferentowi zwrócona  bez otwierania. 

	Miejsce i termin otwarcia oferty
	Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 14.07.2011 r., o godz. 10.30 w siedzibie w  biurze projektu „Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja” Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Ośrodek Regionalny w Zielonej Górze ul.Boh. Westerplatte 9 

65-034 Zielona Góra, 

	Warunki dodatkowe
	Zamawiający zastrzega możliwość zmiany warunków na każdym etapie postępowania. 

Zamawiający  zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyn unieważnienia. 

Zamawiający  zastrzega możliwość żądania uzupełnienia dokumentów bądź ich wyjaśnienia, o ile nie narusza to warunków konkurencji pomiędzy oferentami. 

	Załączniki: 
	1)  formularz  oferty wg załączonego wzoru – zał. nr 1, 

2)  oświadczenie Oferenta, że spełnia warunki udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru - zał. nr 2.

3) wykaz doświadczenia wg załączonego wzoru – zał. nr 3.


                            




06.07.2011 Patrycja Górniak – Dyrektor 
                  





  ……………………………………….. 
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          Załącznik nr 1
Oferta

w postępowaniu 
na obsługę informatyczną projektu Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja
Niniejszą ofertę składam w imieniu własnym:

	Nazwa oferenta
	

	Adres 
	

	REGON
	

	NIP
	

	Numer wpisu do KRS / Ewidencji działalności gospodarczej 
	

	Dane kontaktowe:

Telefon

Fax

Mail
	


a tym samym oświadczam, że:

1. znane są mi warunki niniejszego postępowania określone przez Zamawiającego w Zaproszeniu do składania ofert i nie wnoszę do nich zastrzeżeń;

2. znany mi jest, sprawdzony i przyjęty opis przedmiotu zamówienia, zawarty w Zaproszeniu do składania ofert.

Oferuję wykonanie przedmiotowych usług za cenę:

ogólną brutto: ……………………zł

(słownie ogółem brutto……………………………………) 
W tym wynagrodzenie miesięczne wynosi:

Cena brutto:…………..zł      Cena netto:………….zł  Kwota podatku VAT:………….zł
Osobą wskazaną ze strony oferenta do obsługi informatycznej będzie:

1. …………………………(Imię i Nazwisko) 
2. ……………..(telefon kontaktowy)…………………………..(Adres mailowy)

Oświadczam, iż w przypadku wyboru składanej przeze mnie oferty jako najkorzystniejszej, zawrę z Zamawiającym umowę.

Zależnie od przedmiotu zamówienia:

Oświadczam, iż uczestniczę/nie uczestniczę* w realizacji innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO (* niepotrzebne skreślić).

W przypadku uczestnictwa w realizacji innych projektów 

Oświadczam, iż realizacja zadań w projekcie pn. ……………………………………………..

……………………………………………………………………………………………….., nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań powierzonych na podstawie ewentualnej umowy zawartej w wyniku niniejszego postępowania.

_____________, dnia ____.____.2011 r.     Podpis ……………………………………………..

                          

    
 (oferent lub osoba upoważniona do działania w jego imieniu)
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          Załącznik nr 2
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na  obsługę informatyczną projektu Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja oświadczam, iż spełniam warunki sformułowane przez Zamawiającego dotyczące:
- posiadania umiejętności i doświadczenia niezbędnego do wykonywania usługi.
_____________, dnia ____.____.2011 r.  

Podpis____________________________________

                   




(oferent lub osoba upoważniona do działania w jego imieniu)
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Załącznik nr 3
Wykaz doświadczenia oferenta w zakresie obsługi informatycznej:

	l.p.
	Nazwa jednostki
	Zakres wykonywanych usług

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	


_____________, dnia ____.____.2011 r.  

Podpis____________________________________

                   




(oferent lub osoba upoważniona do działania w jego imieniu)
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„Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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